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Общие положения

Цель методических материалов по освоению дисциплины (модуля) -  обеспечить 
обучающемуся  оптимальную  организацию  процесса  изучения  дисциплины  (модуля),  а 
также выполнения различных форм самостоятельной работы.

Освоение дисциплины (модуля) осуществляется на аудиторных занятиях и в процессе 
самостоятельной  работы  обучающихся.  Основными  видами  аудиторной  работы  по 
дисциплине  (модулю)  являются  занятия  лекционного  и  семинарского  типа.  Конкретные 
формы  аудиторной  работы  обучающихся  представлены  в  учебном  плане  образовательной 
программы и в рабочих программах дисциплин (модулей).

 Изучение рекомендуется начать с ознакомления с рабочей программой дисциплины 
(модуля), ее структурой и содержанием, фондом оценочных средств.

Работая с рабочей программой, необходимо обратить внимание на следующее:
-  некоторые  разделы  или  темы  дисциплины  не  разбираются  на  лекциях,  а 

выносятся  на  самостоятельное  изучение  по  рекомендуемому  перечню  основной  и 
дополнительной литературы и учебно-методическим разработкам; 

-  усвоение  теоретических  положений,  методик,  расчетных  формул,  входящих  в 
самостоятельно  изучаемые  темы  дисциплины,  необходимо  самостоятельно 
контролировать с помощью вопросов для самоконтроля;

 -  содержание  тем,  вынесенных  на  самостоятельное  изучение,  в  обязательном 
порядке  входит  составной  частью  в  темы  текущего  контроля  и  промежуточной 
аттестации.

Каждая  рабочая  программа  по  дисциплине  (модулю)  сопровождаются 
методическими материалами по ее освоению.

Отдельные  учебно-методические  разработки  по  дисциплине  (модулю):  учебные 
пособия  или  конспекты  лекций,  методические  рекомендации  по  выполнению 
лабораторных работ и решению задач и т.п. размещены в ЭИОС МАУ.

Обучающимся рекомендуется получить в библиотеке МАУ учебную литературу, 
необходимую для работы на всех видах аудиторных занятий, а также для самостоятельной 
работы по изучению дисциплины (модуля).

Виды  учебной  работы,  сроки  их  выполнения,  запланированные  по  дисциплине 
(модулю),  а  также система оценивания результатов,  зафиксированы в технологической 
карте дисциплины (модуля):

Таблица 1 - Технологическая карта текущего контроля и промежуточной аттестации 
по дисциплине «Иностранный язык» (промежуточная аттестация – «зачет» и «зачет 
с оценкой»)

№ Контрольные точки Зачетное количество
 баллов

График 
прохождения 

(недели 
сдачи)

min max

Текущий контроль

1. Подготовка монологического/диалогического 
высказывания по теме (5 тем)

15 25 2 - 16 недели

2. Выполнение письменных домашних заданий (15 
заданий)

15 21 2 - 16 недели

3. Своевременность сдачи контрольных точек 6 9 2 - 16 недели
4. Отчет по индивидуальному чтению 7 12 12 неделя
5. Контроль лексического минимума (тест) 5 10 6 - 14 недели
6. Выполнение контрольной работы (1 к.р.) 7 15 16 неделя
7. Посещение практических занятий 5 8 более 75% - 8 
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баллов
75-50% - 5 
баллов
менее 50% - 0 
баллов

ИТОГО за работу в семестре min - 60 max - 100
Промежуточная аттестация «зачет» и «зачет с оценкой»

ИТОГОВЫЕ БАЛЛЫ ПО ДИСЦИПЛИНЕ min – 60 max - 100
Если  обучающийся  набрал  зачетное  количество  баллов  согласно 
установленному  диапазону  по  дисциплине  с  зачетом,  то  он  считается 
аттестованным.
Итоговая оценка проставляется в экзаменационную ведомость и зачетную книжку 
обучающегося

Если  обучающийся  набрал  зачетное  количество  баллов  согласно  установленному 
диапазону  по  дисциплине  с  дифференцированным  зачетом,  то  он  считается 
аттестованным с оценкой согласно шкале баллов для определения итоговой оценки:
91 - 100 баллов - оценка «5»
81-90 баллов - оценка «4» 
60- 80 баллов - оценка «3»
 Итоговая  оценка проставляется  в  экзаменационную  ведомость  и  зачетную  книжку 
обучающегося

Работа по изучению дисциплины должна носить систематический характер.  Для 
успешного усвоения теоретического материала по предлагаемой дисциплине необходимо 
регулярно  посещать  лекции,  активно  работать  на  учебных  занятиях,  выполнять 
письменные  работы  по  заданию  преподавателя,  перечитывать  лекционный  материал, 
значительное внимание уделять самостоятельному изучению дисциплины.

Важным  условием  успешного  освоения  дисциплины  является  создание  самим 
обучающимся  системы  правильной  организации  труда,  позволяющей  распределить 
учебную нагрузку равномерно в соответствии с календарным учебным графиком.

1. Методические рекомендации по подготовке и работе на практических 
занятиях

Важной  составной  частью  учебного  процесса  в  университете  являются  занятия 
семинарского  типа. К  ним  относятся:  семинары,  практические  занятия,  практикумы, 
лабораторные работы, коллоквиумы и иные аналогичные занятия.

Эффективность  этих  занятий  во  многом  зависит  от  качества  предшествующих 
занятий лекционного типа и самоподготовки обучающихся. Занятия семинарского типа 
проводятся  по  дисциплинам,  требующим  научно-теоретического  обобщения 
литературных источников, и помогают обучающимся глубже усвоить учебный материал, 
приобрести навыки творческой работы с различными источниками информации.

Планы занятий семинарского типа, их тематика, рекомендуемая литература, цель и 
задачи ее  изучения сообщаются преподавателям на вводных занятиях,  в  методических 
указаниях, которые размещаются в ЭИОС МАУ.

Практическое  занятие –  это  форма  организации  учебного  процесса, 
предполагающая выполнение студентами по заданию и под руководством преподавателя 
одной  или  нескольких  практических  работ.  И  если  на  лекции  основное  внимание 
студентов сосредоточивается на разъяснении теории конкретной учебной дисциплины, то 
практические занятия служат для обучения методам ее применения. Главной их целью 
является  усвоение  метода  использования  теории,  приобретение  практических  умений, 
необходимых для изучения последующих дисциплин. 
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Подготовку к практическому занятию лучше начинать сразу же после лекции по 
данной  теме  или  консультации  преподавателя.  Необходимо  подобрать  литературу, 
которая рекомендована для подготовки к занятию и просмотреть ее. Любая теоретическая 
проблема должна быть осмыслена студентом с точки зрения ее связи с реальной жизнью и 
возможностью реализации на практике.

При необходимости следует обращаться за консультацией к преподавателю. 

Изучение лексического материала
Целью практической работы по освоению лексического минимума и тем устной 

практики  является  расширение  словарного  запаса,  совершенствование  навыков 
диалогической и монологической речи.

Практическая  работа  по  активизации  лексического  материала  заключается  в 
выполнении  лексических  упражнений,  запоминании  новых  лексических  единиц  и 
составлению монологических или диалогических высказываний по изученной теме. Для 
расширения  и  закрепления  словарного  запаса  необходимо  устно  или  письменно  (в 
соответствии  с  указаниями  преподавателя)  выполнять  предназначенные  для  этой  цели 
упражнения.

Монологическое высказывание на иностранном языке – это связное непрерывное 
изложение  мыслей  на  иностранном  языке  одним  лицом,  обращенное  к  одному  или 
нескольким  лицам,  по  определенной  теме.  Содержание  заданий  на  монологическое 
высказывание может быть следующим: выскажитесь по теме,  опираясь на содержание 
текста, выскажитесь по теме с опорой на ключевые слова, выскажите свое мнение по теме, 
подготовьте устное сообщение по теме. Требования к подготовленному монологическому 
высказыванию (сообщению):

-  соответствие  теме  и  полнота  ее  раскрытия,  уровень  речевого  творчества, 
характер  правильности  использования  языкового  материала,  т.е.  соответствие  (или 
несоответствие) грамматическим, фонетическим и лексическим нормам изучаемого языка; 
темп речи; связность речи (логичное построение сообщения, использование логических 
связок, умение развить тему);

- объем высказывания, т.е. количество речевых единиц, используемых в речи.
Требования к неподготовленному высказыванию (речи): умение самостоятельно 

без  предварительной  подготовки  сформулировать  высказывание  в  соответствии  с 
ситуацией,  использовать  разнообразные  лексико-семантические  и  синтаксические 
структуры, а также умение выражать свое мнение в высказывании. 

Критерии  и  нормы  оценивания  (объем  10-15  развернутых  предложений  на 
начальном  этапе,  15-20  развернутых  предложений  на  завершающем  этапе)  являются 
общими для всех тем.

Диалогическое  высказывание  состоит  в  непосредственном  обмене  репликами 
между  двумя  или  несколькими  лицами.  Содержание  заданий  на  представление 
диалогических высказываний: составить диалог по образцу, составить диалог, опираясь на 
схему, составить диалог по речевой ситуации по заданной теме.

Требования к диалогическому высказыванию:
-  умение  принимать  участие  в  беседе,  сочетая  обмен  короткими репликами с 

более развернутыми высказываниями; 
-  умение  запрашивать  информацию,  адекватно  реагировать  на  реплику  и 

собеседника, употреблять штампы диалогической речи, комбинировать реплики; 
- объем грамматически правильно оформленных реплик каждого собеседника и 

их количество зависит от тематики диалогического высказывания и составляет от 5-10 
реплик на начальном этапе обучения до 10-15 на завершающем этапе.
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Изучение грамматического материала
Цель  практической  работы  над  грамматическим  материалом  заключается  в 

изучении  обучающимися под  руководством  преподавателя  грамматических  правил  и 
структур;  закреплении  грамматических  навыков,  обеспечивающих  коммуникацию 
общекультурного  характера;  ознакомление  с  основными  грамматическими  явлениями, 
характерными для профессиональной речи, и достижение уровня практического владения 
иностранным  языком,  позволяющего  использовать  его  для  решения  задач 
межличностного и межкультурного взаимодействия;

На практических занятиях обучающиеся под руководством преподавателя изучают, 
закрепляют  и  повторяют  грамматический  материал,  предусмотренный  рабочей 
программой  дисциплины,  выполняя  разнообразные  задания.  Степень  изученности 
грамматического материала проверяется при прохождении промежуточного и итогового 
тестирования, а также при выполнении устных и письменных упражнений.

Обучение чтению
Цель практической работы с текстами заключается в совершенствовании и закреплении 

умений  различных  видов  чтения  –  изучающего  (с  полным  охватом  содержания), 
ознакомительного  и  просмотрового.  В  процессе  практической  работы  над 
художественными, научно-популярными и техническими текстами на английском языке 
обучающиеся  должны  расширить  свой  словарный  запас,  развить  навыки  чтения  и 
перевода. 

Практическая деятельность обучающихся в данной области представляет собой работу 
с  текстами,  направленную  на  развитие  навыков  ознакомительного,  просмотрового, 
поискового,  изучающего  чтения,  выполнение  разнообразных  дотекстовых  и 
послетекстовых упражнений, целью которых также является контроль сформированности 
навыков чтения. 

Помимо текстов, представленных в разделе "Чтение", обучающийся должен прочитать 
не менее 10 страниц (25 000 печ. знаков) художественной (1 курс- уровень Pre-Intermediate 
и выше) и 3 страниц (7500 печ. знаков)  научно-популярной или специальной литературы 
(2 курс - уровень Intermediate и выше), на заключительном этапе 4 страницы (10000 печ. 
знаков) текстов по специальности и составить словарь незнакомых слов,  обязательный 
при сдаче индивидуального чтения. 

Обучение аудированию
Целью  практической  работы  в  данном  виде  деятельности  является  овладение 

навыками восприятия на слух иноязычной речи. 
На  практических  занятиях  обучающиеся  прослушивают  аудиозаписи, 

просматривают  видеофайлы  как  общеязыкового  содержания,  так  и  профессиональной 
направленности на английском языке, содержащие до 5 % незнакомых слов, о значении 
которых  можно  догадаться,  а  также  выполняют  задания  на  проверку  понимания 
прослушанной аудиозаписи или просмотренного видеофайла. 

Обучение письму

Целью практической работы в данном виде деятельности является ознакомление с 
основными  видами  речевых  произведений:  электронным  сообщением,  резюме, 
сопроводительным  письмом  при  устройстве  на  работу,  частным  и  деловым  письмом, 
аннотация, реферат, тезисы, статья и презентация, а также правилами их составления. 
Помимо этого, обучающиеся в соответствии с инструкциями преподавателями выполняют 
задания с целью закрепления и контроля приобретенных умений. 

Помимо  этого,  обучающиеся  в  соответствии  с  инструкциями  преподавателями 
выполняют задания с целью закрепления и контроля приобретенных умений. 
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1 2
Очная форма

3 семестр

1

Архитектура компьютера (Computer Architecture).
Лексический минимум в объеме 90 учебных лексических единиц.
Причастия. Независимый причастный оборот. Аудиторное чтение.
Аудирование. Письмо: выполнение письменных упражнений, составление аннотаций.

2

Периферийные устройства (Computer Peripherals).
Лексический минимум в объеме 90 учебных лексических единиц. Герундий.
Аудиторное  чтение.  Аудирование.  Письмо:  выполнение  письменных  упражнений, 
составление аннотаций.

3

Операционные системы.  MS-DOS.  Windows  (Operating  Systems,  MS-DOS.  Windows). 
Инфинитив.
Лексический минимум в объеме 90 учебных лексических единиц.
Аудиторное  чтение.  Аудирование.  Письмо:  выполнение  письменных  упражнений, 
составление рефератов.

4

Локальная сеть (Local  Area  Network).  Лексический  минимум  в  объеме  80  учебных 
лексических единиц. Сложное дополнение. Сложное подлежащее.
Аудиторное  чтение.  Аудирование.  Письмо:  выполнение  письменных  упражнений, 
составление тезисов.

4 семестр

5
Интернет (The Internet). Лексический минимум в объеме 90 учебных лексических единиц. 
Условные предложения. Аудиторное чтение.
Аудирование. Письмо: выполнение письменных упражнений, составление деловых писем.

6

Системы управления базами данных (Data Base Management Systems).
Лексический  минимум  в  объеме  90  учебных  лексических  единиц.  Сочетания 
существительных без предлогов (атрибутивные группы). Аудиторное чтение.
Контроль  индивидуального  чтения.  Аудирование.  Письмо:  выполнение  письменных 
упражнений, составление деловых писем.

7

Сфера профессиональной деятельности (история, современное состояние).
Моя будущая профессия (профессиональные возможности и перспективы).
Лексический минимум в объеме 90 учебных лексических единиц.
Усилительные конструкции. Основные способы словообразования.
Аудирование. Письмо: выполнение письменных упражнений, составление резюме.

8

Будущее информационных технологий (Future of IT)
Лексический  минимум  в  объеме  80  учебных  лексических  единиц.  Основные  способы 
словообразования.  Аудиторное  чтение.  Контроль  индивидуального  чтения.  Аудиторное 
чтение.  Аудирование.  Письмо:  выполнение  письменных  упражнений,  создание 
презентаций.

2. Групповые и индивидуальные консультации

Слово  «консультация»  латинского  происхождения,  означает  «совещание», 
«обсуждение». 

Консультации проводится в следующих случаях:
- когда  необходимо  подробно  рассмотреть  практические  вопросы,  которые  были 
недостаточно освещены или совсем не освещены в процессе лекции;
- с  целью  оказания  консультативной  помощи  в  самостоятельной  работе  (при 
написании рефератов, эссе, контрольных работ, расчетно-графических работ, выполнении 
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курсовых  работ  (проектов),  подготовке  к  промежуточной  аттестации,  участию  в 
конференции и др.);
- если  обучающемуся  требуется  помощь  в  решении  спорных  или  проблемных 
вопросов, возникающих при освоении дисциплины (модуля).

Идя на консультацию, необходимо хорошо продумать вопросы, которые требуют 
разъяснения.  В  частности,  если  затруднение  возникло  при  изучении  теоретического 
материала, то конкретно укажите, что вам непонятно, на какой из пунктов обобщенных 
планов вы не смогли самостоятельно ответить.

Если  же  затруднение  связано  с  решением  задачи  или  оформлением  отчета  о 
лабораторной работе, то назовите этап решения, через который не могли перешагнуть, 
или требование, которое не можете выполнить.

3. Методические рекомендации по организации самостоятельной работы

Успешное освоение компетенций, формируемых учебной дисциплиной (модуля), 
предполагает оптимальное использование времени для самостоятельной работы.

Самостоятельная работа обучающегося - деятельность, которую он выполняет без 
непосредственного участия преподавателя, но по его заданию, под его руководством и 
наблюдением. Обучающийся, обладающий навыками самостоятельной работы, активнее и 
глубже усваивает учебный материал, оказывается лучше подготовленным к творческому 
труду, к самообразованию и продолжению обучения.

Самостоятельная работа может быть аудиторной и внеаудиторной. Границы между 
этими видами работ относительны, а сами виды самостоятельной работы пересекаются.

Аудиторная самостоятельная работа осуществляется во время проведения учебных 
занятий по дисциплине (модулю) по заданию преподавателя. Включает в себя: 

- выполнение самостоятельных работ, участие в тестировании;
- выполнение контрольных, практических и лабораторных работ; 
-  решение  задач  и  упражнений,  составление  графических  изображений  (схем, 

диаграмм, таблиц и т.п.);
- работу со справочной, методической, специальной литературой;
- оформление отчета о выполненных работах;
- подготовка к дискуссии, выполнения заданий в деловой игре и т.д.
Внеаудиторная  самостоятельная  работа (в  библиотеке,  в  лаборатории  МАУ,  в 

домашних условиях, в специальных помещениях для самостоятельной работы в МАУ и 
т.д.) является текущей обязательной работой над учебным материалом (в соответствии с 
рабочей  программой),  которая  не  предполагает  непосредственного  и  непрерывного 
руководства со стороны преподавателя.

 Внеаудиторная самостоятельная работа может включать в себя:
-  подготовку  к  аудиторным  занятиям  (лекциям,  практическим  занятиям, 

лабораторным работам и др.) и выполнение необходимых домашних заданий;
-  работу  над  отдельными  темами  дисциплины  (модуля),  вынесенными  на 

самостоятельное изучение в соответствии с рабочей программой;
-  проработку  материала  из  перечня  основной  и  дополнительной  литературы по 

дисциплине, по конспектам лекций;
-  написание  рефератов,  докладов,  эссе,  отчетов,  подготовка  мультимедийных 

презентаций, составление глоссария и др.;
-  подготовку ко всем видам практики и выполнение заданий, предусмотренных их 

рабочими программами;
-  выполнение курсовых работ (проектов) и расчетно-графических работ;
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-  подготовку  ко  всем  видам  текущего  контроля,  промежуточной  и  итоговой 
аттестации,  в  том  числе  выполнение  и  подготовку  к  процедуре  защиты  выпускной 
квалификационной работы;

-  участие  в  исследовательской,  проектной  и  творческой  деятельности  в  рамках 
изучаемой дисциплины (модуля);

-  подготовка  к  участию  в  конкурсах,  олимпиадах,  конференциях,  работа  в 
студенческих научных обществах и кружках;

-  другие виды самостоятельной работы.
Содержание  самостоятельной  работы  определяется  рабочей  программой 

дисциплины (модуля), практики, программой ГИА. Задания для самостоятельной работы 
имеют четкие календарные сроки выполнения.

Выполнение  любого  вида  самостоятельной  работы  предполагает  прохождение 
обучающимся следующих этапов:

1. Определение цели самостоятельной работы.
2. Конкретизация познавательной (проблемной или практической) задачи.
3. Самооценка готовности к самостоятельной работе по решению поставленной или 

выбранной задачи.
4. Выбор адекватного способа действий, ведущего к решению задачи (выбор путей 

и средств для ее решения).
5. Планирование (самостоятельно или с помощью преподавателя) самостоятельной 

работы по решению задачи.
6. Реализация программы выполнения самостоятельной работы.
7. Самоконтроль  выполнения  самостоятельной  работы,  оценивание  полученных 

результатов.
8.  Рефлексия собственной учебной деятельности.

Работа с научной и учебной литературой 
Работа  с  учебной  и  научной  литературой  является  главной  формой 

самостоятельной работы и необходима при подготовке к устному опросу на семинарских 
занятиях, к контрольным работам, тестированию, зачету. 

В процессе работы с учебной и научной литературой студент может: 
 - делать записи по ходу чтения в виде простого или развернутого плана (создавать 

перечень основных вопросов, рассмотренных в источнике);
 - составлять тезисы (цитирование наиболее важных мест статьи или монографии, 

короткое изложение основных мыслей автора);
 - готовить аннотации (краткое обобщение основных вопросов работы); 
 -  создавать конспекты (развернутые тезисы, которые). 
Выбрав нужный источник, следует найти интересующий раздел по оглавлению или 

алфавитному указателю,  а  также одноименный раздел конспекта  лекций или учебного 
пособия.  В  случае  возникших  затруднений  в  понимании  учебного  материала  следует 
обратиться  к  другим  источникам,  где  изложение  может  оказаться  более  доступным. 
Необходимо отметить, что работа с литературой не только полезна как средство более 
глубокого  изучения  любой  дисциплины,  но  и  является  неотъемлемой  частью 
профессиональной деятельности будущего выпускника.

Подготовка информационного сообщения 
Это вид самостоятельной работы по подготовке небольшого по объему устного 

сообщения для озвучивания на семинаре, практическом занятии. Сообщаемая информация 
носит характер уточнения или обобщения, несет новизну, отражает современный взгляд 
по определенным проблемам. 

Сообщение отличается от докладов и рефератов не только объемом информации, 
но  и  ее  характером  -  сообщения  дополняют  изучаемый  вопрос  фактическими  или 
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статистическими материалами.  Возможно письменное  оформление  задания,  оно  может 
включать элементы наглядности (иллюстрации, демонстрацию). 

Регламент времени на озвучивание сообщения - до 5 мин.

Подготовка доклада
Это  публичное  сообщение,  которое  содержит  информацию  и  отражает  суть 

вопроса или исследования применительно к определенной теме, является эффективным 
средством разъяснения   результатов проделанной работы.

Обычно в  качестве  тем  для  докладов  преподавателем  предлагается  тот  материал 
учебного курса, который не освещается в лекциях, а выносится на самостоятельное изучение 
обучающимися.  Поэтому  доклады,  сделанные  обучающимися  на  семинарских  занятиях,  с 
одной стороны, позволяют дополнить лекционный материал, а с другой – дают преподавателю 
возможность оценить умения обучающихся самостоятельно работать с учебным и научным 
материалом.

Подготовка  доклада  требует  от  обучающегося  самостоятельности  и  серьезной 
интеллектуальной работы, которая принесет наибольшую пользу, если будет включать с себя 
следующие этапы: 

- изучение наиболее важных научных работ по данной теме, перечень которых, как 
правило, дает сам преподаватель; 

-  анализ изученного материала,  выделение наиболее значимых для раскрытия темы 
доклада фактов, мнений разных ученых и научных положении; 

-  обобщение  и  логическое  построение  материала  доклада,  например,  в  форме 
развернутого плана; 

- написание текста доклада с соблюдением требований научного стиля. 
Построение доклада, как и любой другой научной работы, традиционно включает три 

части: вступление, основную часть и заключение. Во вступлении указывается тема доклада, 
устанавливается логическая связь ее с другими темами или место рассматриваемой проблемы 
среди других проблем, дается краткий обзор источников, на материале которых раскрывается 
тема, и т.п. В заключении обычно подводятся итоги, формулируются выводы, подчеркивается 
значение рассмотренной проблемы и т.п. 

Написание реферата 
Слово «реферат» (от латинского - referre - докладывать, сообщать) означает сжатое 

изложение в устной или письменной форме содержания какого–либо вопроса или темы на 
основе критического обзора информации. 

Это  более  объемный,  чем  сообщение,  вид  самостоятельной  работы  студента, 
содержащий информацию, дополняющую и развивающую основную тему, изучаемую на 
аудиторных  занятиях.  Ведущее  место  занимают  темы,  представляющие 
профессиональный интерес, несущие элемент новизны. Реферативные материалы должны 
представлять письменную модель первичного документа - научной работы, монографии, 
статьи.  Реферат может включать обзор нескольких источников и служить основой для 
доклада на определенную тему на семинарах, конференциях. 

Целью  написания  рефератов  является  привитие  студентам  навыков 
самостоятельной работы с литературой с тем, чтобы на основе их анализа и обобщения 
студенты могли делать собственные выводы теоретического и практического характера, 
обосновывая их соответствующим образом.

Рефераты  должны отвечать  требованиям  в  отношении  научности  содержания  и 
оформления.

При подготовке реферата необходимо соблюдать следующие правила:
1. Определить идею и задачу реферата. Следует помнить, что реферат будут читать 

другие.  Поэтому  постоянно  задавайте  себе  вопрос,  будет  ли  понятно  написанное 
остальным, что интересного и нового найдут они в работе. 
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2. Ясно и четко сформулировать тему или проблему. Она не должна быть слишком 
общей. 

3. Найти нужную литературу по выбранной теме. Составить перечень литературы, 
которая обязательно должна быть прочитана. 

4.  Только  после  предварительной  подготовки  следует  приступать  к  написанию 
реферата. Прежде всего, составить план, выделить в нем части. 

Текстовая часть работы состоит из введения, основной части и заключения.
Во  введении обучающийся  кратко  обосновывает  актуальность  избранной  темы 

реферата,  формулирует  проблему,  раскрывает  конкретные  цели  и  задачи,  которые  он 
собирается решить в ходе своего небольшого исследования. В основной части подробно 
раскрывается  суть  вопроса  (вопросов)  темы и  последовательное  изложение  структуры 
текстового материала с обязательными ссылками на первоисточник. В целом, содержание 
основной  части  должно  отражать  позиции  отдельных  авторов,  сравнительную 
характеристику этих позиций, выделение узловых вопросов дискурса по выбранной для 
исследования  теме.   В  заключении кратко  должны быть  сформулированы полученные 
результаты исследования и даны выводы, автор реферата должен сформулировать личную 
позицию в отношении изученной проблемы и предложить, может быть, свои способы её 
решения.  Кроме того, заключение может включать предложения автора, в том числе и по 
дальнейшему  изучению  заинтересовавшей  его  проблемы.  В  список  литературы 
обучающийся  включает  только  те  источники,  которые  он  использовал  при  написании 
реферата. В приложении к реферату могут выноситься таблицы, графики, схемы и другие 
вспомогательные материалы, на которые имеются ссылки в тексте реферата. 

Объем реферата может быть от 12 до 15 страниц формата А4.
В  отличие  от  теоретических  семинаров,  при  проведении  которых  студент 

приобретает,  в  частности,  навыки высказывания  своих суждений и  изложения  мнений 
других авторов в устной форме, написание рефератов даст ему навыки лучше делать то же 
самое, но уже в письменной форме, грамотным языком и в хорошем стиле.

Регламент озвучивания реферата - 7-10 мин. 

Написание аннотации 
Это вид самостоятельной работы студентов по написанию краткой характеристики 

книги,  статьи,  рукописи.  В ней излагается основное содержание произведения,  даются 
сведения о том, для какого круга читателей оно предназначено. Работа над аннотацией 
помогает ориентироваться в ряде источников на одну тему, а также при подготовке обзора 
литературы. 

Студент должен перечислить основные мысли, проблемы, затронутые автором, его 
выводы, предложения, определить значимость текста. 

Роль студента: 
- внимательно изучить информацию; 
- составить план аннотации; 
- кратко отразить основное содержание аннотируемой информации; 
- оформить аннотацию и сдать в установленный срок. 

Аннотация может быть представлена на практическом занятии или быть проверена 
преподавателем. 

Подготовка к тестированию
Цель  тестирования  -  проверка  усвоения  теоретического  материала  дисциплины 

(содержания  и  объема  общих  и  специальных  понятий,  терминологии,  факторов  и 
механизмов), а также развития учебных умений и навыков.

Выполнение  тестовых  заданий  предоставляет  и  самим  студентам  возможность 
контролировать  уровень  своих  знаний,  обнаруживать  пробелы в  знаниях  и  принимать 
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меры по их ликвидации. Тестовые задания охватывают узловые вопросы теоретических и 
практических основ по дисциплине (модулю). 

При подготовке к тестированию необходимо:
- проработать информационный материал по дисциплине;
- четко  выяснить  все  условия  тестирования  заранее:  сколько  тестов  будет 

предложено,  сколько  времени  отводится  на  тестирование,  какова  система  оценки 
результатов и т.д.

При прохождении тестирования необходимо:
-  внимательно и  до  конца  прочитать  вопрос  и  предлагаемые варианты ответов, 

выбрать правильные (их может быть несколько);
-  в  процессе  решения  желательно  применять  несколько  подходов  в  решении 

задания  (это  позволяет  максимально  гибко  оперировать  методами  решения,  находя 
каждый раз оптимальный вариант);

-  не тратить много времени на «трудный вопрос»,  переходить к другим тестам, 
вернувшись к нему в конце;

- оставить время для проверки ответов, чтобы избежать механических ошибок.
Типовые  тестовые  задания  содержатся  в  фонде  оценочных  средств  учебной 

дисциплины (модуля). 

Составление глоссария 
Вид самостоятельной работы студента, выражающейся в подборе и систематизации 

терминов, непонятных слов и выражений, встречающихся при изучении темы. Развивает у 
студентов  способность  выделять  главные  понятия  темы  и  формулировать  их. 
Оформляется  письменно,  включает  название  и  значение  терминов,  слов  и  понятий  в 
алфавитном порядке. Для составления глоссария необходимо:

- прочитать материал источника, выбрать главные термины, непонятные слова; 
- подобрать к ним и записать основные определения или расшифровку понятий; 
- критически  осмыслить  подобранные  определения  и  попытаться  их 

модифицировать (упростить в плане устранения избыточности и повторений); 
- оформить работу и представить в установленный срок. 

Создание мультимедийной презентации 
Это  вид  самостоятельной  работы  студентов  по  созданию  наглядных 

информационных  материалов  (слайдов),  выполненных  с  помощью  мультимедийной 
компьютерной программы Microsoft  PowerPoint.  Этот вид работы требует координации 
навыков студента по сбору, систематизации, переработке информации, оформления ее в 
виде  подборки материалов,  кратко отражающих основные вопросы изучаемой темы,  в 
электронном виде. 

В качестве материалов-презентаций могут быть представлены результаты любого 
вида самостоятельной работы.

Рекомендации по подготовке мультимедийной презентации:
1. Общее количество слайдов – от 10 до 12. Один слайд - одна мысль.
2. Титульный слайд содержит следующую информацию:
- название темы;
- автор презентации.
3. Заключительный слайд содержит информацию об использованных источниках.
4. Текст слайдов строится на использовании ключевых слов и фраз. Факты - только 

самые существенные. 
5.  Каждый  слайд  должен  сопровождаться  краткими  пояснениями  того,  что  он 

иллюстрирует. 
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6. Дизайн: размер шрифта и объектов, расположение текста и объектов должны 
позволять использовать пространство слайдов максимально эффективно; 6-8 строчек на 
слайде; выравнивание преимущественно по левому краю.

7.  Студент  при  выполнении  работы  может  использовать  диаграммы,  графики, 
фотографии, рисунки и другое. 

8.  Использование  звуковых  эффектов  и  эффектов  анимации  должно 
иллюстрировать устное выступление и не отвлекать внимание слушателей.

После  проведения  демонстрации  слайдов  студент  должен  дать  личную  оценку 
изученной проблемной ситуации и ответить на заданные вопросы. 

Выполнение контрольной работы
Контрольная работа  одна из форм проверки и оценки усвоенных знаний, а также 

получения информации об  уровне  самостоятельности и активности обучающихся. 
Конкретные  формы  контрольных  работ,  перечень  контрольных  заданий,  требования  к 
оформлению размещены в ЭИОС МГТУ.

Контрольная  работа  предусматривается  после  изучения  определенного  раздела 
(разделов)  дисциплины  и  представляет  собой  письменную  работу,  выполненную  в 
соответствии с заданиями.

Выполнение контрольной работы позволяет усвоить отношения между понятиями 
или  отдельными разделами темы,  закрепить  теоретические  знания,  развить  готовность 
использовать  индивидуальные  способности  для  решения  профессиональных  и 
исследовательских задач.

Этапы выполнения контрольной работы: 
1) изучение конспектов лекций, раскрывающих материал, знание которого проверяется 

контрольной работой; 
2) изучение  дополнительной  литературы,  в  которой  конкретизируется  содержание 

проверяемых знаний; 
3) составление ответов на поставленные в контрольной работе вопросы. 

Изучение лексического минимума. Темы устной практики
Целью  самостоятельной  работы  по  освоению  лексического  материала  и  тем  устной 
практики  является  расширение  лексического  минимума,  совершенствование  навыков 
диалогической и монологической речи. 
Самостоятельная  работа  обучающихся  по  изучению тем устной  практики  заключается 
повторении  и  запоминании  новых  лексических  единиц,  выполнении  различных 
лексических  упражнений,  составлении  монологических  и/или  диалогических 
высказываний по изученным темам. 

Для  расширения  и  закрепления  словарного  запаса  необходимо  письменно  (при 
хорошем владении языком – устно) выполнять упражнения, предназначенные для этой 
цели (упражнения, включающие ответы на вопросы к тексту, перефразировку выражений, 
подбор синонимов, антонимов и т. д.).

Для  развития  лексических  навыков  рекомендуется  проработать  материал, 
представленный в методических разработках и учебных пособиях,  указанных в списке 
основной и дополнительной литературы.

Содержание заданий на  монологическое  высказывание может быть следующим: 
выскажитесь по теме, опираясь на содержание текста, выскажитесь по теме с опорой на 
ключевые слова, выскажите свое мнение по теме, подготовьте устное сообщение по теме.

Содержание  заданий  на  представление  диалогических  высказываний:  составить 
диалог по образцу,  составить диалог,  опираясь на схему,  составить диалог по речевой 
ситуации по заданной теме.
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№ 
п\п

Тема устной практики Источник из 
списка 

литературы

Страницы

1
Архитектура компьютера (Computer Architecture) 8 с. 4-10

9 с. 10-15

2
Периферийные  устройства  (Computer 
Peripherals)

9 с.24-29

3

Операционные системы. MS-DOS. Windows
(Operating Systems, MS-DOS. Windows)

8 с. 20-22

9 с. 36-41, 44-49
4 с. 5-20

4 Локальная сеть (Local Area Network)
8 с. 66-74
9 с. 72-77

5 Интернет (The Internet)

9 с. 80-85

4 с. 33-38

6
Системы управления базами данных (Data Base
Management Systems)

4 с. 39-43

8 с. 115-117

7

Сфера  профессиональной  деятельности: 
история,  современное  состояние  (Professional 
Sphere:  History,  Current State and Prospects of 
Development).  Моя  будущая  профессия: 
профессиональные  возможности  и 
перспективы (My Future Profession: Professional 
Opportunities and Prospects, Employment).

9 с. 154-161

7 с. 5-14

8
Будущее информационных технологий (Future of
IT)

9 с. 172-175

https://msdn.microsoft.com/en-us/
magazine/msdn-magazine-

issues.aspx

Грамматический материал
Цель  самостоятельной  работы  над  грамматическим  материалом  заключается  в 

усвоении  обучающимися  новых  грамматических  структур,  повторении  грамматики, 
изученной  в  школе,  и  формирования  грамматических  навыков,  обеспечивающих 
коммуникацию  общего  характера  без  искажения  смысла  при  письменном  и  устном 
общении; а также ознакомление с основными грамматическими явлениями, характерными 
для профессиональной речи.

Самостоятельная  работа  над  данным  аспектом  изучения  иностранного  языка 
заключается в подготовке к практическим занятиям по английскому языку, повторении 
теоретического  материала,  выполнении  письменных  домашних  заданий,  подготовке  к 
контрольным работам.

№ 
п\
п

Изучаемая тема
Источник из списка 

литературы и 
информац. ресурсов

Страницы

1 Причастия. Независимый причастный оборот 3 с. 149-161
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http://learnenglish.britishcouncil.org/en/quick-grammar

2
Герундий

http://learnenglish.britishcouncil.org/en/quick-grammar

3 c. 161-170

3
Инфинитив

www.englishclub.com

3 c. 171-179

4
Сложное дополнение

www.englishclub.com

3 c. 179-187

5 Сложное подлежащее 3 с. 187-192
6 Условные предложения 3 с. 192-204

7
Сочетания существительных без предлогов (атрибутивные 
группы)

8 с. 131-133

8 Усилительные конструкции
5 с. 78-79,

375

9 Основные способы словообразования
8 с.24-27

с. 36-38

Материал для чтения
Цель  самостоятельной  работы  с  текстами  заключается  в  совершенствовании  и 

закреплении  умений  различных  видов  чтения  –  изучающего  (с  полным  охватом 
содержания),  ознакомительного  и  просмотрового.  В  процессе  самостоятельной  работы 
над  художественными,  научно-популярными  и  техническими  текстами  на  английском 
языке обучающиеся должны расширить свой словарный запас, развить навыки чтения, и 
перевода.

№ п/п Литература, информационные ресурсы страницы
1 Т.П.  Компьютер:  вчера,  сегодня,  завтра  =  Computer:  yesterday,  today, 

tomorrow  :  учеб.  пособие  /  Т.  П.  Волкова;  Федер.  агентство  по 
рыболовству, ФГБОУ ВПО "Мурман. гос. техн. ун-т". - Мурманск : Изд-во 
МГТУ, 2011.

с. 71-82

2 Научно-популярные тексты, технические тексты для
индивидуального чтения

подбираются 
студентом  по 
согласованию  с 
преподавателем

Тексты по специальности
№ п/п Название текста Источник из списка 

литературы и 
информационных ресурсов

Страницы

1 Cache Memory 11 с. 16-17

2 Data Mining 11 с. 22-23

3 Ready for the Bazillion-Byte Drive? 11 с. 30-31

4 Linux 11 с. 42-43

5 User Interfaces 11 с. 50-51

6 Network Communications 11 c. 78-79

7 How TCP/IP Links Dissimilar Machines 11 c. 86-87

8 Bluetooth 11 c. 170-171

9 Futures 11 c. 176-177

Аудирование
Целью самостоятельной работы в данном виде деятельности является овладение 

навыками восприятия на слух иноязычной речи. Самостоятельная работа обучающихся по 
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аудированию  подразумевает  прослушивание  текстов  и  диалогов  как  общеязыкового 
содержания, так и профессиональной направленности.

Содержание заданий по аудированию могут быть следующими: прослушать диалог 
или текст, выполнить задания, ответить на вопросы, передать содержание прослушанного 
на иностранном языке.

№ п/п Литература, информационные ресурсы страницы
1 Boeckner, K. Oxford English for Computing, с.4-5, 14

Glendinning, E. Oxford English for Information Technology с.25
http://news.bbc.co.uk/hi/russian/learn_english
www.englishclub.com
news.bbc.co.uk/hi/russian/learn_english
http://www.efl.ru/
www.native-english.ru/programs
www.usingenglish.com

2 Glendinning, E. Oxford English for Information Technology с. 90, 103,
146, 175

http  ://  news  .  bbc  .  co  .  uk  /  hi  /  russian  /  learn  _  english  
www  .  englishclub  .  com  
news.bbc.co.uk/hi/russian/learn_english
http  ://  www  .  efl  .  ru  /  
www.native-english.ru/programs
www.usingenglish.com

Письмо
Самостоятельная  работа  студентов  в  данном  виде  деятельности  подразумевает 

выполнение письменных упражнений,  составление электронных сообщений,  написание 
эссе.

№ 
п/п

Изучаемая тема Литература, информационные 
ресурсы

страницы

1

Выполнение  письменных 
упражнений, 

3 с. 160-161
3 с. 169-170
3 с.176
3 с. 185-186, 187
3 с. 192
3 с. 202-204
4 с. 11, 19-20, 43
8 с. 26-27, 37-38, 132-133
9 с. 27, 39, 47, 75, 175

2 Составление аннотаций 5 с. 387-388
3 Составление рефератов 1 с. 95-96
4 Составление тезисов 1 с. 190-191

5

Создание презентаций https://onlineteachersuk.com/ru/prezentacija-na-
anglijskom-yazike-kak-podgotovitsya/
https://www.study.ru/article/sovety/gotovimsya-k-
prezentacii-na-angliyskom-s-umom
http://english-grammar.biz
https://www.youtube.com/watch?v=Yl_FJAOcFgQ
https://www.youtube.com/watch?v=Q5WT2vweFRY
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4. Методические рекомендации по подготовке обучающегося
 к промежуточной аттестации

Учебным планом по дисциплине «Иностранный язык» предусмотрена следующие 
формы промежуточной аттестации:
1) зачет;
2) зачет с оценкой;

Промежуточная аттестация направлена на проверку конечных результатов освоения 
дисциплины (модуля).

Форма  промежуточной  аттестации  «зачет»  и  «зачет  с  оценкой»  предполагает 
установление  факта  сформированности  компетенций  на  основании  оценки  освоения 
обучающимся программного материала по результатам текущего контроля дисциплины 
(модуля) в соответствии с технологической картой.

Если обучающийся набрал зачетное количество баллов согласно установленному 
диапазону по дисциплине, то он считается аттестованным.

Таким  образом,  подготовка  к  зачету  предполагает  подготовку  к  аудиторным 
занятиям и внеаудиторному текущему контролю всех форм.
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